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Anmelden (ogin)

Sie benotigen:
o einen internetfahigen Computer oder Tablet-PC
o "lhre" aktuellen Statistikdaten

DIE BUCHEREI Sie rufen im Internetbrowser:

o die Seite www.koeb-statistik.de auf und
o wahlen , Login als Bucherei” aus

Login als Fachstelle

Login als Bicherei
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Anmelden (Login 2)

o Einwahl mit der DBS-ID oder der bv-
Login als Biicherei Mitgliedsnummer der Blicherei (250...)

DBS-ID oder bv-Nummer

und der

DIE BUCHERE] E-Mail-Adresse
o eMail-Adresse:

Hilfe zum Login o z.B. Funktionsadresse der KOB

o z.B. Blchereileitung
o z.B. fur die Statistik zustandige Mitarbeiterin
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Anmelden (Login 3)

o Nach einem Klick auf die Kachel ,,Login-Link

4 anfordern” erhalten Sie in Kiirze eine Mail mit
E-Mail ist unterwegs! einem Login-Link.
Die E-Mail mit Ihrem Login-Link istunterwegs O SChauen Sie gegebenenfalls im Spamordner nach.
nd solieinwenien selundenbetinen —— gmy Der Login funktioniert nicht? Nehmen Sie bitte

- . . . Kontakt mit uns auf.
Sollten Sie in den nachsten 5 Minuten keine E-

Mail erhalten, konnte kein Login-Link erstellt
werden. Wenn der Vorgang mehr als zwei Mal

scheitert, nehmen Sie bitte Kontakt mit lhrer
Fachstelle auf.
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Anmelden (ogin 4)

Hilfe zum Login

Falls Sie keinen Login-Link erhalten kdnnen, nehmen Sie bitte Kontakt mit Ihrer Fachstelle auf.

Der Login funktioniert nicht?
Fillen Sie dazu bitte folgendes Formular aus:

Zustandige Fachstelle Nehmen Sie bitte Kontakt mit uns
Trier < v auf

bv-Mitgliedsnummer (falls bekannt) DBS-ID (falls bekannt)
Name der Biicherei

PLZ Ort

lhr Name

lhre E-Mailadresse

Anfrage versenden
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Anmelden (Login 5)

o Wenn Sie den Login-Link in der Mail anklicken, werden Sie ins Statistik-Portal weitergeleitet
und haben dann Zugriff auf die Angaben zu lhrer Blicherei.

Herzlich willkommen!

Sie sind nun unter kéb-statistik-de angemeldet. Sie kénnen nun
die Angaben fir die Biblictheksstatistik online eintragen. Flhren Name, Art Katholische Gffentliche Blcherei_Test - Karl Borromaus (KOB)
Sie dazu bitte alle Schritte auf dieser Seite der Reihe nach aus.

Stammdaten

PLZ, Ort 54290 Trier
bv-Nummer 250123

DBS-ID  vx123

Schritt 1: Kontaktangaben und
Adressen priifen Standort / Sitzanschrift der Biicherei Biichereileitung

o Die Verfligbarkeit des Anmeldelinks ist zeitlich auf 15 Minuten begrenzt und gilt nur fir eine
Anmeldung; haben Sie sich abgemeldet, miissen Sie einen neuen Link anfordern.
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Kontaktangaben und Adressen prifen

Prifen und korrigieren Sie die fur Ihre Blicherei hinterlegten Adressen:
o Standort/ Sitzanschrift der Blicherei

o Bilichereileitung Standort / Sitzanschrift der Blicherei Blchereileitung
. - . Katholische Offentliche Biicherei Frau Pia Miller
o Postanschrift der Bicherei... Mustorstr.20 Buchstr. 23
54290 Trier 54290 Trier
Telefon: ohne Angabe Telefon (priv.): 0651/12345
Zu grlff a uf d | e el n Zel n e n Ad resse n E-Mail: buechereiarbeit@bistum-trier.de — E-Mail: buechereiarbeit@bistum-trier.de —
. o . . . . ndern ndern
erhalten Sie jeweils mit einem Klick & frcen | & ncer

auf die Kachel ,Andern” bzw.
,Adresse eintragen”.

] L ] Postanschrift der Blcherei Paketanschrift der Blicherei
Eine Paketanschrift ist nur einzutragen, | s e
sofern sie von der Postanschrift Karltr. 57 LA

54290 Trier

abweicht. s A
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Offnungszeiten

Falls die _C)ffnungszeiten lhrer Blicherei nicht korrekt hinterlegt sind, klicken Sie auf die
Kachel , Offnungszeiten andern®.

o neue Offnungszeiten mit Klick auf die Offnungszeiten
KaChE| ”hlnzufugen” Wochentag Von Bis Bemerkung
. Montag 10:00 Uhr 12:00 Uhr nur 1 x im Monat E]
o Ungidltige fonungszelten mit Klick auf . 00 U — 9
den Abfalleimer |6schen
Donnerstag 16:00 Uhr 18:00 Uhr @
O Uber daS FEId ,,Bemerkung” konnen Sle Z. B. Sonntag 11:30 Uhr 12:30 Uhr nach dem Gottesdienst @
Einschrankungen der Offnungszeiten eingeben. < | (oo i~
o Mit einem Klick auf ,Speichern® schlieBen Sie
den Vorgang ab und kehren zur Startseite zurlick. ==
© Zur Startseite @ Speichern




Fachstelle fiir Biichereiarbeit
im Bistum Trier

Hinwelse zum Ausfullen

o Mit starten Sie die Arbeit am entsprechenden Fragebogen bzw.
konnen die Arbeit am Fragebogen fortsetzen.

o Beilangerer Arbeit an einem Fragebogen empfiehlt es sich, zwischendurch
die Eingaben zu sichern.

o Beginnen Sie mit dem "Katholischen Bogen" => Zahlen werden in den DBS-
Bogen ubernommen
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Hinwelse zum Ausfullen

Lassen Sie bitte moglichst kein Feld leer!

o Das Gefragte ist bei lhnen in der Blcherei nicht vorhanden:
o tragen Sie eine “0” ein

o Das Angebot wird zwar gemacht, die Zahl konnte aber nicht ermitteln werden:
o tragen Sie ein ,N“ ein.
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Hinwelse zum Ausfullen

o Zur Navigation von Feld zu Feld empfiehlt sich die ,Tabulator”-Taste:

o Summenfelder B werden automatisch mit den Summen der jeweiligen
Einzelwerte beflllt.

o Fragen zum aktuellen Feld der Deutschen Bibliotheksstatistik? Bei mit
einem @ gekennzeichneten Fragen wird rechts ein Hilfetext eingeblendet
(ersetzt den Erlauterungsbogen).




Fachstelle fiir Biichereiarbeit
im Bistum Trier

Hinwelse zum Ausfullen

Die Statistik des vergangenen Jahres ist hinterlegt.

Bei der Eingabe in einzelnen Feldern werden lhnen die Vorjahreswerte
zur Orientierung rechts angezeigt.

O Hat sich der Wert im aktuellen Berichtsjahr 2023 nicht geandert, kann mit
einem Klick auf den Knopf "ibernehmen" der Wert Gbernommen
werden.

o O

Vorjahreswert

343 bernehmen |

O Bei ,ja/nein“-Feldern steht hier in den Vorjahreswerten ,1“ fir ,ja“ und
,0“ far ,nein”.
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Hinwelse zum Ausfullen

O In der Startansicht Ihrer Bucherei finden Sie den Bearbeitungsfortschritt zu
den einzelnen Statistiken, z.B.:

Uberblick
[ 8% |

8% der Fragen sind bereits beantwortet.

Die letzte Eingabe erfolgte am 6. Dezember 2023 15:23 Uhr
B Fragebogen aufrufen

O Oder zuletzt: | ..

° Primal Sie haben das Fromular vollstandig ausgefilit.

@ Fragebogen aufrufen




Fachstelle fiir Biichereiarbeit
im Bistum Trier

Eingabe/Bearbeitung

Geben Sie nun die Daten der einzelnen Fragebogen ein. Das Aufrufen der
einzelnen Bogen kann einen Augenblick dauern. Beginnen Sie mit:

o Fragebogen zur katholischen Blichereiarbeit 2023

o Werte aus diesem Bogen: Einnahmen, Team und die Veranstaltungen werden in
die DBS automatisch tibernommen

o Deutschen Bibliotheksstatistik 2023:

o Zueinzelnen Positionen, die sich nur selten andern, werden die Daten aus
dem Vorjahr automatisch angezeigt

o Ubernomme Werte aus dem katholischen Bogen lassen sich generell
Uberschreiben.
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Eingabe/Bearbeitung

o Deutsche Bibliotheksstatistik — Bibliotheken in Krankenhausern
o Dieser Fragebogen wird nur bei Bibliotheken in Krankenhausern angezeigt

o Deutsche Bibliotheksstatistik — Blitzlicht

Einzelne Bearbeitungsstande kdnnen Sie jederzeit speichern und das Ausfillen
zu einem spateren Zeitpunkt fortsetzen.
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/u guter Letzt...

Wenn Sie alle Formulare ausgefullt und ggf. nochmals Uberpruft haben, kdnnen Sie die
Arbeit mit einem Klick auf flr dieses Berichtsjahr beenden.

o Bestatigung, dass die Daten dem Trager vorgelegt werden. Ohne Hakchen erhalten
Sie eine Fehlermeldung.

o Nach Abschluss + Benachrichtigung an die Fachstelle sind fur die KOB keine
Anderungen mehr maoglich.

o Auch nicht zu 100% ausgefullte Bogen konnen ubermittelt werden — besser
unvollstandig als gar nicht...

Einsendeschluss: 31. Januar 2024! ©
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/u guter Letzt...

Eingaben abschlieBen

Sie sind nun fast fertig! Ihre Eingaben werden gleich Gbermittelt. Im Anschluss erhalten Sie das
Ergebnis lhrer Eingaben als PDF-Datei per E-Mail an die Mailadresse der Biicherei und der
Blichereileitung.
Geschafft!

lhre Eingaben miissen Sie nicht zusitzlich in schriftlicher Form einreichen.

Vielen Dank fiir lhr Engagement in der

Beachten Sie bitte noch folgende Checkliste:
katholischen Biichereiarbeit!

Ja, alle unsere Angaben sind vollsténdig. Mir ist bewusst, dass ich nach dem Abschicken dieses

Formulars keine Anderungen mehr vornehmen kann. Ihre Daten wurden iibermittelt und Sie erhalten
Die per E-Mail zugeschickten Ergebnisse und Formulare unserer Meldung werden wir unserem in Kilrze eine Bestatigung per E-Mail. Auf
Trager (Verwaltungsleitung, Pfarrgemeinderat, Kirchenvorstand, Pfarrer, 0.4.) vorlegen Wiedersehen!

@ Daten tbermitteln & Eingaben abschlieBen

‘ @ Abbrechen und zurtick zur Ubersicht ‘
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Meldung an die Fachstelle

'El IS?E:—ZOZB.pdf " :g'- Ezirg—ausqaben—ZOEB.pdf > _l.-. ?;bl(sB—blltzllclwt—2023.pdf “ E| s;ca{:wmdaten.pdf >
4 Anlagen (125 KB) < Alle auf OneDrive — Bistum Trier speichern.  +  Alle herunterladen

Vielen Dank flr Ihre Meldung unter www.koeb-statistik.de
Fur folgende Blicherei sind Daten eingangen:

Katholische Offentliche Biicherei_Test - Karl Borromé&us, 54290 Trier
bv-Nummer: 250123

Insgesamt wurden folgende Fragebdgen Gbermittelt:
- Fragebogen zur katholischen Blichereiarbeit
- Ausgaben der Blicherei

- Deutsche Bibliotheksstatistik - Blitzlicht

Alle Fragebdgen und das Stammdatenblatt finden Sie im Anhang dieser E-Mail. Alle diese Formulare mUssen nicht zusé&tzlich per Post oder Fax an die Fachstelle eingereicht werden.
Sollten Sie etwas vergessen haben oder noch eine nachtrigliche Anderung vornehmen wollen, nehmen Sie bitte Kontakt mit Ihrer Ansprechpartnerin in der zusténdigen Fachstelle auf.

Bitte denken Sie daran, diese Unterlagen Ihrem Trager zur Kenntnisnahme zu (berreichen.

Vielen Dank fir Ihre Engagement in der katholischen Blichereiarbeit!




