Styleguide Open-Cms
Stand: 12. September 2023

Bitte beachten:

Der Styleguide ist keine Anleitung fiir OpenCms, er ist lediglich eine Erganzung zu dieser,
die sich auf das spezifische Layout der Bistums-Website, der dazugehérigen Themenportale
sowie der Websites der Pastoralen Rdume bezieht.

Es besteht die Méglichkeit, ein eigenes Farbschema (eine Themenfarbe + drei
Akzentfarben) einzurichten; sollte das gewlinscht sein, wenden Sie sich an die Internet-
Redaktion.

Anleitungen zu OpenCms finden Sie in unserem
Support-Portal: www.bistum-trier.de/support unter
folgendem Link: https://www.bistum-trier.de/support/opencms/anleitungen/

Musterseiten: AulRerdem finden Sie im Support-Portal hilfreiche Musterseiten:
https://www.bistum-trier.de/support/opencms/musterseiten-fuer-redakteurinnen/uebersicht/

Aufteilung der Seitenbreite

Grundsatzlich gibt es keine Marginalspalte mit Untermenii mehr auf den Seiten des
Bistums und der zugehdrigen Themenseiten. Ausnahmen bilden die Veranstaltungs-
Detailseite und die Nachrichten-Detailseiten. Bei allen anderen Seiten wird das Layout frei
gestaltet.

Die Seitenaufteilung erfolgt durch die so genannten Rows, die auf neu angelegten Seiten
als blaue Container in OpenCms sichtbar sind (in Typo3 waren dies die so genannten Grid-
Elemente). Die blauen Container zeigen die Spaltenaufteilung an, z.B. “Row 1 Spalte volle
Breite”, “Row 2 Spalten 8-4" oder “Row 4 Spalten 3-3-3-3".

Uber den Zauberstab kann man zusétzliche Rows hinzufiigen. Hierzu muss man zunachst
auf die Template-Ebene wechseln (Strg + €), die daran zu erkennen ist, dass rote statt
graue Bearbeitungspunkte angezeigt werden (mehr dazu in der Anleitung OpenCms).
Nitzliche Tipps, wie die “Rows” zu verwenden sind, finden Sie hier: https://www.bistum-
trier.de/support/opencms/musterseiten-fuer-redakteurinnen/muster-style-moeglichkeiten-
basis/

Beim Layout ist vor allem zu beachten, dass Texte nicht in voller Breite erscheinen sollten,
denn zu viele Zeichen in einer Reihe erschweren die Lesbarkeit. Ausnahmen sind sehr
kurze Texte (1 - 3 Zeilen in der Desktop-Variante). Wichtig sind groRe, ansprechende Bilder.
Es ist aber auch mdglich, mal Weilraum im rechten Seitenbereich zu lassen, z.B. bei den
Spaltenaufteilungen “8-4” oder “9-3”. Auf der linken Seite sollte allerdings kein Weilraum
entstehen; d.h. bei zwei Elementen nebeneinander sollte die linke Spalte immer die langere
sein. AuBerdem sollte es nicht durchgangig auf der ganzen Seite so sein, dass die rechte
Spalte freigelassen wird.

Ein Beispiel fiir eine Ubersichtsseite sowie eine Beispielseite mit verschiedenen
Inhaltselementen finden Sie auf Ihrer Website in lhrer Sitemap.

1.  Aufmacher (Einstiegstext/-bild einer Seite)

1.1 Aufmacher volle Breite:

e Fir den Aufmacher kann der Container in der gesamten Breite (Row 1 Spalte (12 —
Voll) verwendet werden mit dem Inhaltselement “Inhalts-Abschnitt” (wird Gber den
Zauberstab in einen leeren Container gezogen)
sollte nicht durch ein Kastchen gerahmt werden
Bild méglichst im Querformat
Bild sollte mindestens 50 % und héchstens 75 % (bei sehr wenig Text) betragen und
moglichst im Raster mit den darunter liegenden Elementen stehen

e Text soll das Bild umflieien, wenn die Seite verkleinert wird (wichtig fur die
Mobilversion)

o entweder Uberschrift (i.d.R. H1) (iber dem Bild (bei viel Text) oder neben dem Bild
(bei wenig Text)

e H1 immer unterstrichen

Beispiel mit viel Text (Einstellungen: Bild 50%, Bildformat 4:3):

Medienkompetenz

Der Arbeitsbereich Medienkompetenz stellt Medien aller Art zur Verfiigung und bietet
Beratung und Kompetenzerwerb zum zielgerichteten Einsatz der verschiedenen Me-
dienarten an.

Im AV-Studio kénnen Sie Gerste wie Beamer, Kamera sowie Konferenztechnikauslei
hen und sich in die Bedienung einweisen lassen. In unseren drei Medienladen in Saar-
briicken, Trier und Koblenz erhalten Sie religionspadagogisches Lehrmaterial und
kénnen sich daraiber hinaus auch rund um das Thema Film beraten lassen.

Mit der Fachstelle far Biichereiarbeit sind wir Ansprechpartner*innen fir alle Haupt:
und Ehrenamtlichen, die sich in der kirchlichen Biichereiarbeit und den rund 150 KOB
(Katholisch-sffentliche Biichereien) im Bistum Trier engagieren. Unsere ,Trierische
Tonpost* (Arbeitsstelle Medien fiir blinde und sehbehinderte Menschen) bietet weit
Uber die Bistumsgrenzen hinaus ein mediales Angebot fiir blinde und sehbehinderte

Menschen zu kirchlichen, religidsen und ethischen Themen wie etwa den jahrlich er-
scheinenden,Klingenden Adventskalender".
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Beispiel mit wenig Text (Einstellungen: BildgroRe 67%, Bildformat: Widescreen):

Angebote: Projekte, Fortbildungen, Veranstaltungen




1.2 Aufmacher 9/12

dieser eignet sich insbesondere dann, wenn eine kleine Spalte ganz oben wichtig ist,
um beispielsweise einen wichtigen Kontakt oder einen wichtigen Download
unterzubringen

Nehmen Sie dazu ein Row mit einer Aufteilung 9-12 und fligen Sie in das groRere
Késtchen den Inhalts-Abschnitt ein.

Bild sollte 42 % oder 50 % betragen und mdglichst im Raster mit den darunter
liegenden Elementen stehen

Text sollte umflieBend sein (keine zwei Spalten)

Achtung: Uberschrift muss (iber dem Bild stehen in Extra-Container (volle Breite).
1.d.R handelt es sich hierbei um die H1, diese sollte unterstrichen werden.

in der schmalen Spalte graues oder weifles Kastchen nutzen (Uber Einstellungen /
CSS) z.B. mit wichtigem Kontakt, weiterfiihrendem Link, Download, wichtigem
Hinweis

Beispiel:

Bischof Dr. Stephan Ackermann

Aktuelle Prodigten

o

Element-Einstellungen

» Bischof Dr. Stephan Ackermann: Bischof Dr. Stephan Ackermann =
'unser-bistum/.content/section-m/cs_00897.xml =
~ Formatter
Text und Bild
- Einstellungen
",
CSS Anpassung (keine Auswahl) < 0
>
Uberschrift-Optionen Unterstrichen &
Layout Uberschrift oben, Bild links, Text rechts (das Bild umflieBend)
Uberschrift-A Uberschrift ausblenden oL
Text-Anzeige Normal anzeigen » @
Link-Anzeige Button » @
Ausrichtung Linksbundig » @
BildgroRe (Desktop) Etwa 50% (6/12) der verfugbaren Breite » @
BildgroRe (Mobil) Vorgabe des gewahiten Layouts » @
Bildformat Wie im Inhalt eingestellt K
cef, Cain EFf, > €
Effekt Kein Effekt & €
>
Sichtbarkeit mmer sichtbar R
Zeige Bild-Copyright 7
Zeige Bild-Titel v @
Zeige Bild-VergroRerung v (2]
Bild verlinken R €

2. Ubersichtsseiten
Hat ein Navigationspunkt mehrere Unterseiten, bietet es sich oft an, als erstes eine
“Ubersichtsseite” zu gestalten, die dem Nutzer eine erste Orientierung bietet. Hier kann
man zunachst das Thema oder den Fachbereich kurz vorstellen und dann anhand von
Teaserboxen / und oder Kacheln einen Uberblick zu den Unterseiten (Folgeseiten)
geben. AuBerdem kdnnen hier Nachrichten zu einem bestimmten Thema oder
Veranstaltungen eingebunden werden.

Weiteres Beispiel: https://www.bistum-trier.de/glaube-und-seelsorge/kirche-
veraendern/uebersicht/

2.1 Teaserboxen fiir weiterfiihrende Links und Bild

e verweisen immer mit einem Link auf Unterseiten oder andere Themenportale oder
auch auf externe Seiten

e koénnen auch auf normalen Inhaltsseiten genutzt werden, um auf andere interne
Seiten hinzuweisen, die auf derselben Ebene liegen.

Sollten auf allen Seiten gleich gestaltet sein, z.B. immer mit hellgrauem Hintergrund

Bild 4:3 / Uberschrift / Text 2-3 Zeilen / Link

H2 oder H3 in Themenfarbe — steht bereits eine H2 liber der gesamten Reihe, muss
die H3 verwendet werden, damit die Hierarchie der Uberschriften gewahrt bleibt (vgl.
Punkt 3).

e koénnen auch ohne Bild genutzt werden, dann aber einheitlich; im Einzelfall kann eine
besonders wichtige Box farblich hervorgehoben werden (bitte sparsam umgehen mit
Rot, da Rot eine Signalfarbe ist)

e entweder 4 Teaserboxen nebeneinander verwenden oder 2 Reihen a 3 Teaserboxen

Beispiel:

Fachstelle fiir Bichereiarbeit
im Bistum Trier

Angebote Film und Fernsehen Biichereiarbeit im Bis- Tonpost

tum Trier
Der Arbeitsbereich Medienkompe- Filme pragen und sind der Spiegel Die Arbeitsstelle ,Medien fiir Blinde
tenz bietet Ihnen Projekte, Fortbil- der Gesellschaft. Sie sind ebenso Die Fachstelle far Biichereiarbeit ist und Sehbehinderte” produziert
dungen und Veranstaltungen. didaktisches Mittel um Inhalte zu eine Beratungs- und Servicestelle Horzeitschriften fiir blinde und
vermitteln, kritisch zu beleuchten fiar die Gberwiegend ehrenamtlich sehbehinderte Menschen im ge-
und daraus zu lernen. geleiteten, rund 150 Katholischen samten Bundesgebiet.
Wekche Anpebats as dacamBie, Offentlichen Bichereien (KOB) im
Bistum Trier =

tum Trier gibt, erfahren Sie auf den

post

folgenden Seiten
Biichereiarbeit Bistum Trier
Weitere Infos



» Medienkompetenz: Angebote

/.content/section-m/cs_00072.xm
~ Formatter

Text und Bild

v Einstellungen
CSS Anpassung
Uberschrift-Optionen
Layout
Uberschrift-Anzeige
Text-Anzeige
Link-Anzeige
Ausrichtung
BildgroRe (Desktop)
BildgroRe (Mobil)
Bildformat

Effekt

Sichtbarkeit

Zeige Bild-Copyright
Zeige Bild-Titel

Zeige Bild-VergroRerung

Bild verlinken

Hintergrund in Hervorhebungs-Farbe (Hellgrau)
Schriftfarbe Themenfarbe

Bild, Uberschrift, Text

Geringe Wichtigkeit (H3)

Normal anzeigen

Button

Linksbundig

Vorgabe des gewahliten Layouts

Vorgabe des gewahiten Layouts

Wie im Inhalt eingestellt

Schatten fur das ganze Element (wenn Hintergrund gesetzt)
Immer sichtbar

v

®

QOO PDOODODPDOOOOOO®O®O

2.2 verlinkte Bildkacheln

e verweisen auf Unterseiten (interne Verlinkung) oder externe Seiten oder weitere
Themenportale; Verlinkung muss immer erfolgen

e nutzen Sie immer den Formatter “Bildkachel” und stellen Sie tber das
Einstellungsradchen unter “Schriftdarstellung auf Bild” “Schrift auf transparentem
Hintergrund oben Uber Bild” ein. Haben Sie mehr Text, kdnnen Sie auch die
Einstellung “Kleine Schrift als Absatz unten Uber Bild” verwenden (nur in 4er-Reihe).

e Bilder kdnnen quadratisch sein oder 4:3 (héchstens 4 in einer Reihe; eignet sich
besonders gut, wenn man mehrere Reihen hat)
Bilder missen Symbolcharakter haben und dirfen nicht zu kleinteilig sein
Text besteht méglichst aus einem Wort - muss aussagekraftig (eindeutig) sein
kann entweder als 6er-Reihe oder als 4er-Reihe genutzt werden. Kacheln in 4:3
(oder auch in 16:9) kdnnen auch als 2-er oder 3-er Reihe genutzt werden.

Beispiel 6er-Reihe:

Beliebte Themen °

Beispiel Teaserboxen ohne Bild:

(0] (0] ®
Intervention Aufarbeitung Ordnung
Was tut das Bistum Trier bei Ver- Aufarbeitung sexualisierter Gewalt der Deutschen Bischofskonferenz
dacht auf sexualisierte Gewalt im im Bistum Trier, auch mit Hilfe der und des Bistums zum Schutz vor
Bereich der Kirche? Unabhangigen "Sexuellem Missbrauch an

Aufarbeitungskommission Minderjshrigen”

- Formauer
Link-Box

~ Einstellungen

Button

Kein Eff

Sichtbarkeit Immer

Hintergrund in Hervorhebungs-Farbe (Hellgrau)
Schriftfarbe rot
Mittlere Wichtigkeit (H2)

Normal anzeigen

Linksbundig

fekt

sichtbar

Europdischer Tag
des Kinderschutzes

Der 18. November ist der Europi-
sche Tag des Kinderschutzes

» @
)
)
¢ 0

» @

» @

» @
40
)

L e r 3 r-u wv vy
Impulse fl Kirchenjahr thurgle Beten mit ‘1 Trauer | Telefonseel- |
Papst und L] e sorge
Bischof ” r
LA
Y »
Beispiel 4er-Reihe:
Weitere Themenportale ]
R B L8 B i 23 R B R 2 B} g
o i ‘) 1O
nugend rKirchenmusik " 1 da sein. Fnklusion (g i

5

I3

Bildkachel 9
~ Einstellungen

)

]

&0

&0

» @

» @

» @

)

&> 0

Schrift auf transparentem Hintergrund oben uber Bild * 9
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Beispiel 3er-Reihe im Bildformat 4:3:

5 .
Anleitungen und Style-Guide zu Anleitungen zu Typo 3 Kontakt zur Internet-Redaktion
OpenCms

Achtung: Sowohl fiir gleiche Kacheln in einer Reihe als auch fiir Teaserboxen gilt: Sie sollten
immer einen Link enthalten — entweder einen internen oder einen externen. Sie sollten keine
Downloads und keinen Mailto-Link enthalten und nicht mit reinen Text- oder Bildelementen
ohne Link gemixt werden — das ist fiir den Nutzer irritierend.

3. Uberschriften

e Immer Hierarchie einhalten: Die Wichtigste Uberschrift ist die erste Uberschrift der
Seite, die H1 (nur eine pro Seite) - die zweitwichtigste die H2, diese kann mehrmals
vorkommen, z.B. bei der Einteilung in Gbergeordnete Sinnabschnitte — alle
Uberschriften der H2 miissen dann aber die gleiche Wichtigkeit haben. Die H3 ist
dann der H2 jeweils untergeordnet, z.B bei Teaserboxen, die zu einem Sinnabschnitt
gehdren. Gibt es unter der H3 nochmals eine Unterteilung ist das die H4.

H1: immer unterstrichen
H2:i.d.R. unterstrichen; alternativ aber auch grau oder in Themenfarbe méglich; auf
Ubersichtsseiten jedoch immer unterstrichen

e H3/ H4: nie unterstrichen, Schriftfarbe Themenfarbe oder grau — Die Themenfarbe
kann insbesondere verwendet werden, wenn keine Bilder vorhanden sind, z.B. in
grauen oder weifl3en Boxen.

4. Sonstige Inhaltselemente

4.1 Kontakte

e Kontakte sollten in der Regel unten auf einer Seite stehen.

e Ausnahme: Ist der Kontakt besonders wichtig auf der Seite, kann er oben rechts
stehen.
graue oder weille Boxen verwenden (unter Einstellungen “CSS Anpassung”)
Kontakt mit Bild in schmaler Spalte (wenn nur ein Kontakt vorhanden: Bild Uber Text,
entweder quadratisch oder Bildformat 3:4

e Kontakt mit Bild in 50%-Spalte (wenn zwei Kontakte vorhanden): Bild links vom Text,
entweder quadratisch oder Portrat, rechts der Text umflieRend. Achtung: Wichtig ist,
dass bei BildgréRe Mobil “Vorgabe des gewahlten Layouts” angegeben wird.

e Kontakt ohne Bild kann als als Iconbox in Grau angelegt werden (Inhaltsabschnitt
anlegen und unter Einstellungen den “Formatter” Iconbox auswahlen)

e sind mehr als zwei Kontakte vorhanden, ist z.B. eine 4-4-4-4 Aufteilung mdglich oder
man setzt zwei 2-spaltige Reihen untereinander (je nachdem wie viel Platz auf der
Seite ist; Seite sollte nicht zu lang werden

e bei mehreren Kontakten sollte eine Uberschrift dazu “So erreichen Sie uns” (bei H2
kann das auch unterstrichen werden):

So erreichen Sie uns

Vorname Nachname
Leiter Abteilung XY

Vorname Nachname
Leiter Abteilung XY

Element-Einstellungen x

E » Struth Matthias - Bereichsleiter, Domvikar

unser-bistum/.content/person: 3.

- Einstellungen

€SS Anpassung Hintergrund in Weil (bzw. Seitenfarbe) )
Layout Bild links, Uberschrift und Text rechts (das Bild umflieBend) » @
BildgroRe (Desktop) (5/12) der verfigbaren Breite )

Vorgabe des gewahlten Layouts » 9

3

hrift Wichtigkeit Geringe Wichtigkeit (H3) g 0
Bildformat 1:1 - Quadratisch )
Maus-Effekt Kein Effekt ]

Kleiner Button )

Verwende Icons als Labels » @

Adresse immer anzeigen > @

Anzeigen als Text L7

(2}

v @

v (2}

Zeige Beschreibung v (7]
elefonnummer v (7}

seite v (2

fail Adresse v (2]
groRerung v )

Zeij Copyright (2]
Zeige vCard-Download 7]

Bei drei Kontakten kann man auch die Aufteilung 4-4-4 nehmen und die Kontakte
nebeneinander darstellen mit einem Foto im Hochformat:

Martina Muster- Max Mustermann Niclas Nett

frau

Bundesfreiwilligen-
dienst

Sachbearbeitung

Leiterin




Alternative mit groBen Bildern:

Alternativ kénnen Sie auch das Bild in den Einstellungen {ber die Uberschrift setzen und
das Bildformat auf 4:3 setzen. Dies eignet sich besonders, wenn Sie die Bilder deutlich
hervorheben mdchten und auf der Seite ansonsten genligend Platz ist.

W\
Martina Musterfrau Max Mustermann Niclas Nett

Leiterin

Sachbearbeitung Bundesfreiwilligendienst

4.2 Icon-Box:

Fir einzelne Downloads, aber auch fiir einzelne Links zu anderen Seiten, eignet sich
besonders das Text-Bild-Element mit dem Formatter “Icon-Box”. Ziehen Sie sich dafir
zunachst ein Bild-Text-Element in einen leeren Container und andern Sie dann unter den
Einstellungen den Formatter entsprechend ab. Dann kdnnen Sie weiter unten aus einer Liste
das passende Icon auswahlen.

©
H3: Download

3

Fragen?

Kontaktieren Sie uns gerne.

Element-Einstellungen

& Muster Ubersi ite: Unser Style-Guide zum
support/.content/section-my/cs_00145.xm|

00145,
~ Formatter

Icon-Box
- Einstellungen
Hintergrund in Akzentfarbe 1
Mittlere Wichtigkeit (H2)

Download

4.3 Akkordeon

e Sollte nur verwendet werden, wenn aufgrund des Umfangs keine Alternative mdglich
ist und nicht zu viel Text in den jeweiligen Fachern ist. Akkordeons sind grundsatzlich
nicht besonders mobilfreundlich — je mehr Text in einem “Fach” ist, desto schwieriger
ist es auf dem Handy lesbar. Wenn es zu viele Inhalte fir eine Seite sind, sollten ev.
Besser mehrere Seiten angelegt werden.

e Sollte nicht in voller Breite verwendet werden, ansonsten eignet sich besonders die
Aufteilung der rows von “9-3” oder “8-4".

e Bitte verwenden Sie standardmaRig die Variante 1

e Variante 2 bitte nur bei besonders lange Akkordeons mit vielen Titeln verwenden —
diese Variante ist platzsparender als Variante 1. Variante 2 kann zudem auch gut fur
FAQs verwendet werden.

e auch zwei Akkordeons nebeneinander sind méglich - diese sollten dann jeweils eine
die Themenfarbe als Uberschriftfarbe haben, das kiirzere Akkordeon steht rechts.

e Bitte verwenden Sie das Akkordeon immer OHNE zusétzlichen Rahmen!

Allgemeine Tipps:

Kurzbefehl, um auf die Template-Ebene zu wechseln

Wenn Sie weitere Container bendétigen, wechseln Sie von der Inhaltselemente (graue
Punkte) mit Strg + e auf die Template-Ebene und wahlen Sie den passenden Container aus.
(Mit dem gleichen Befehl wechseln Sie auch wieder zuriick)

Row 2-2
Wahlen Sie hier immer “ab GroRe MD” aus, damit er lhr Inhaltselement in der Mobilversion
in voller Breite darstellt und es nicht zu kleinteilig wird.

Volle Seitenbreite:

Verwenden Sie die volle Seitenbreite ohne Bild nur fiir sehr kurzen Text (2 - 3 Zeilen in der
Desktop-Ansicht). Ansonsten verwenden Sie bitte entweder ein Bild oder eine andere
Aufteilung der Container (8:4 oder 6:6). Generell eignet sich die volle Seitenbreite nur fir
Uberschriften und Zwischeniiberschriften einen Aufmacher mit groRem Bild, einem Slider
oder einem Bildbanner (z.B. Zitatmodul oder grof3es Bild mit zwei Links).

Mut zur Liicke:
Verwenden Sie die Container-Aufteilung (8:4 oder 9:3), darf ruhig rechts auch mal
Weillraum stehen. Aber Achtung die links Halfte sollte nie kiirzer sein als die rechte.

Keine leeren Seiten

Bauen Sie keine Seiten mit einem einzigen Element, ein Akkordeon und eine Uberschrift auf
einer Seite sind beispielsweise zu wenig — versuchen Sie dann besser zwei thematisch
passende Seiten zusammenzufassen. Umgekehrt sollten die Seiten natirlich auch nicht zu
voll sein.
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Seite gliedern

Wenn Sie die Aufteilung (Container) wechseln, gliedern Sie das am besten durch eine
Zwischenuberschrift (i.d.R. H2). Einzelelemente unter dieser Zwischenuberschrift (z.B.
Kacheln) haben dann i.d.R. die H3 oder H4

Mobilversion testen

Wenn Sie eine Seite fertiggestellt haben, nutzen Sie die Tastenkombination Strg + Shift + i
und klicken Sie im angezeigten Kastchen oben rechts auf das Icon mit den Bildschirmen
(“Bildschirme testen”), um sich die Mobilversion anzusehen.

Im Firefox driicken Sie Strg + Shift + M. Dann kénnen Sie in der oberen Zeile zwischen
den verschiedenen Ausgabegeraten wahlen.

Akkordeons:

Prifen Sie bitte immer, ob es nicht eine alternative Darstellungsmdglichkeit gibt. Akkordeons
sind zum einen nicht besonders nutzerfreundlich wegen dem zuséatzlichen “Klick-Aufwand”;
zum anderen sind sie nicht besonders mobilfreundlich, da an den Seiten viel Platz verloren
geht. Wahlen Sie immer kurze Uberschriften fiir die einzelnen Reiter.

Google erfasst auch nicht immer den Inhalt, der sich in einem Akkordeon befindet.

Abwechslung:

Fur Abwechslung auf der Seite sorgt es, wenn sich groRere Flachen (volle Seitenbreite, 8:4)
mit kleineren abwechseln (z.B. 4:4:4 oder 3:3:3:3 fiir Kacheln). Unruhig wirkt eine Seite
hingegen, wenn Sie zwischen ahnlichen Formaten oder umgekehrten Formaten standig hin
und her wechseln.

Kombinieren von verschiedenen Inhaltselementen

Setzt man zwei verschiedene Inhaltselemente nebeneinander, z.B. links einen “Inhalts-
Abschnitt” und rechts eine “Link-Sequenz” mit einem Késtchen darum, werden zunachst
beide Elemente in der gleichen Lange dargestellt. Ist dies nicht gewlinscht, muss man auf
die Template-Ebene wechseln (Strg + €) und unter Einstellungen das Hakchen “Spalten
gleicher Hohe” entfernen.

B ——
E] Row 2 Spalten (8 - 4) [Ab BildschrimgréRe LG

system/shared/mercury/template/layout-row/Ir_00007.xm

~ Einstellungen

" | >
Detail-Conta Kein Detail-Container &
Mobile Reihenfo Vorgabe
Spalten gleicher Hohe N

1"

Don’t do it:

Emojis
Figen Sie keine Emojis oder sonstige Icons ein — diese gehoren in einen Messenger-Dienst
oder in Social-Media-Beitrage, jedoch nicht auf eine seriése Website.

Akkordeons

Nutzen Sie Akkordeons sehr sparsam. Nutzen Sie fir Videos oder Akkordeons nie die volle
Seitenbreite.

Uberschriften

Um Uberschriften sollte nie ein Rahmen (CSS-Einstellung) gesetzt werden (weder weil3,
noch grau, noch farblich).

Einstiegstexte

Einstiegstexte sollten keinen Rahmen (CSS-Einstellung) haben, sondern als offenes Bild-
Text-Element eingebunden werden.

Akkordeon sollte keinen Rahmen und keine Hintergrundfarbe haben (CSS-Einstellung).

Rote Kastchen

Rote Kastchen sollten sehr sparsam, fir sehr wichtige Hinweise eingesetzt werden — Rot ist
eine Signalfarbe.

Lange von Inhaltselementen:

Texte / Elemente im linken Seitenbereich sollten nie kiirzer sein als Elemente im rechten
Seitenbereich.

HTML-Module

Binden Sie keinen fremden HTML-Code ein, ohne mit der Internet-Redaktion Riicksprache
zu halten. Wenn Inhalte embeddet werden, muss dies immer auch in der
Datenschutzerklarung berlcksichtigt werden!

Kacheln

Mixen Sie keine verlinkten Kachel-Elemente mit unverlinkten Text- oder Bild-Elementen oder
Downloads in einer reinen Kachel-Reihe (z.B. bei 3-3-3 oder 4-4-4).
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URLs

Achten Sie darauf, dass die URL einer Seite nicht aus Abkilirzungen besteht und keine
GroRbuchstaben enthalt, also z. B. nicht:
www.bistum-trier.de/unser-bistum/vor-Ort/PastR/uebersicht

sondern:
www.bistum-trier.de/unser-bistum/vor-ort/pastorale-raeume/uebersicht/.

Linkliste

Benutzen Sie fir Linklisten NIE den Formatter Navigation. Dieser ist ausschlieRlich zur
Seitennavigation (bei Verwendung einer Marginalspalte) gedacht.
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