
 1 Kurzanleitung OpenCms: Arbeiten mit der Template-Ansicht 

Um Ihre Seiten zu bearbeiten, gibt es zwei verschiedene Bearbeitungsmodi. Die Inhaltselemente-
Ansicht und die Template-Ansicht. 

In der Inhaltselemente-Ansicht können Sie 
bereits vorhandene blauen Container mit 
Inhalten füllen, also mit Texten, Bildern, 
Personen, etc.  
Die blauen Container färben sich gelb, sobald 
Sie ein Element reinziehen. 
 

In der Template-Ansicht können Sie die Seite 
mit Rows (Layout-Zeilen mit leeren Containern) 
ergänzen, wenn Sie mehr oder andere als die 
bereits angelegten Container für Ihre Inhalte 
benö�gen. 
 

 

Im Folgenden finden Sie eine Zusammenfassung, wie Sie am einfachsten zwischen den beiden 
Ansichten wechseln. 

Zunächst loggen Sie sich mit Ihren Nutzerdaten zur Bearbeitung Ihrer Seite ein. Sie sollten sich nun 
auf Ihrer Startseite befinden. Wählen Sie nun die Seite aus, die Sie ändern möchten. 

Für gewöhnlich befinden Sie sich in der Inhaltselemente-Ansicht. Das sehen Sie daran, dass die 
Punkte zum Bearbeiten grau sind, wenn bereits Elemente auf der Website eingefügt wurden.  

 

Manchmal ist auch ein roter Punkt in der Mite des grauen Punkts, dieser 
bedeutet, dass ein Inhaltselement auf mehreren Seiten verwendet wird. 

 

 

 

Wenn Sie auf den Zauberstab klicken, sehen Sie, dass Ihnen nun die Inhaltselemente zum Einfügen in 
die Container angezeigt werden. 
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Die einfachste Methode, um nun in die Template-Ansicht zu wechseln, ist über die 
Tastenkombina�on STRG+e. (Sollte die Tastenkombina�on nicht funk�onieren, klicken Sie kurz in die 
Website und anschließend STRG+e.) 

 

Nun erscheinen auf der Seite rote (stat graue) Punkte (vgl. 
Screenshot).  

 

 

 

 

 

 

 

Klicken Sie dann auf den Zauberstab. Jetzt werden Ihnen über den Zauberstab die Template-Elemente 
zum Einfügen angezeigt. 

 

 

 

 

 

 

 

Über STRG+e gelangen Sie auch wieder zurück zur Inhalts-Ansicht.  

 

Eine weitere Möglichkeit, die Ansicht zu wechseln, ist Folgende: 

Sie klicken auf den Zauberstab und sehen nun, dass Sie in der Inhaltselemente-Ansicht sind. 
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Wenn Sie nun das Dropdown-Menü über den Pfeil öffnen, können Sie auch zur Template-Ansicht 
gelangen. 

 

 

Nach der Auswahl „Template-Elemente“, sehen Sie an den roten Punkten, dass Sie sich in der 
Template-Ansicht befinden.  

 

Was können Sie in der Template-Ansicht bearbeiten? 

Wenn Sie nun auf Layout-Zeile klicken, werden die verschiedenen Möglichkeiten der Au�eilung einer 
Zeile aufgelistet wie z. B. Row 1 Spalte (12 – Voll), Row 3 Spalten (4-4-4), etc. 

 

 

 

 

Die Layout-Zeilen sind die 
Basis der Seite, damit sie 
diese später mit Inhalten 
füllen zu können. 

 

Um eine Layout-Zeile, im System auch als „Row“ bezeichnet, einzufügen, gehen Sie vor wie bei den 
Inhaltselementen und fahren mit der Maus über das Sushi-Menü (die 9 kleinen Quadrate rechts), 
klicken und halten die Maus gedrückt. Jetzt können Sie die Zeile an die entsprechende Stelle auf Ihrer 
Seite ziehen.  
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Empfehlungen für den sinnvollen Einsatz der unterschiedlichen Elemente finden Sie am Ende. 

Achtung bei den 6-6-Elementen! 

Bei der Au�eilung 6-6 gibt es unterschiedliche 
Varianten. 

Das Element „6-6 Alle Bildschirmgrößen“ sollten Sie 
nie verwenden! (Sonst wird in der Mobilversion der 
Inhalt viel zu klein dargestellt). Ausnahmen sind ggf. 
Iconboxen. 

Wenn Sie wenig Inhalt in einer Spalte haben, ist es 
wich�g, dass Sie „ab Bildschirmgröße MD“ 
auswählen, die Zweispal�gkeit wird dann ab einer 
mitleren Größe (Tablet) angezeigt; in der 
Mobilversion ist die Darstellung einspal�g. 

Sollten Sie zwei Spalten haben, die inhaltsreicher 
sind, empfiehlt sich ggf. die Variante „ab 
Bildschirmgröße LG“. Dann werden auf dem Tablet 
die beiden Spalten untereinander angezeigt. 

 

Kontrollieren Sie Ihre Seite am besten immer durch Zusammenschieben, ob es sowohl in der Handy-, 
Tablet- als auch in der Desktopvariante passt! 

Eine Row ist immer so eingestellt, dass die einzelnen Spalten in einer Zeile die gleiche Höhe haben. 
Das ist von Vorteil, wenn die Inhalte der Elemente in etwa mit gleicher Anzahl an Text und Bild befüllt 
werden. 

 



 5 Kurzanleitung OpenCms: Arbeiten mit der Template-Ansicht 

Wenn dies nicht der Fall ist, sollte man die Einstellungen entsprechend anpassen. 

In diesem Beispiel sehen Sie, dass die 
rechte rote Spalte wesentlich weniger 
Inhalt als die linke hat. Die Spalten sind 
noch so eingestellt, dass sie die gleiche 
Höhe haben. Dadurch wird der rechte 
Inhalt in die Länge gezogen und es 
entsteht sehr viel Leerraum.  

Indem Sie die Einstellungen der Layout-Zeile in der Template Ebene öffnen, können Sie das ändern.  

Wechseln Sie mit Strg+e in die Template-Ebene. Gehen Sie mit der Maus über den kleinen roten Kreis, 
damit sich das Menü öffnet. Hier klicken Sie das Rädchen für die Einstellungen an. 

 

Hier können Sie den Haken unter dem letzten Punkt „Spalten gleicher Höhe“ en�ernen und mit „OK“ 
bestä�gen. 

Jetzt passt sich die Größe der Spalte 
dem jeweiligen Inhalt an. 
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Empfehlungen zur Verwendung der Rows: 

Row Üblicher Verwendungszweck 
Row 1 Spalte 12 Voll Überschri�en 

Text mit großem Bild (Aufmacher, wenig Text) 
Row 2 Spalten (4-4-4) 
Row 4 Spalten (3-3-3-3) 

Personen 
Icon-Boxen 
Bildkacheln 
Wenig Text 
Text-Bild-Element 

Row 2 Spalten (8-4) Inhaltselement (viel Text) 
Links Text, rechts Person, Icon-Box, Link-
Sequenz, Bildkachel … 

Row 2 Spalten (9-3) Links Text, rechts Personen, Icon-Box, 
Linksequenz, Bildkachel etc. 

Row 2 Spalten 6-6: Ab Bildschirmgröße MD Spalten mir überschaubarem Text 
Personen  

Row 2 Spalten 6-6: Ab Bildschirmgröße LG Spalten mit mehr Text und ggf. Bild 
Linksequenzen 
Personen mit viel Text 

Row 2 Spalten 6-6: Alle Bildschirmgrößen Nur in Ausnahmefällen, z. B. bei Bildkacheln 
Row 2 Spalte 9-3 Karten 
Row 6 Spalten 2-2-2-2-2-2 Nur für sehr kleine Iconboxen oder Bildkacheln 

 

Beispiele hierfür sehen Sie auf dieser Seite: 
htps://www.bistum-trier.de/support/opencms/musterseiten-fuer-redakteurinnen/muster-style-
moeglichkeiten-basis/  

 

Hinweise: 

- Texte sollen nicht in voller Breite erscheinen, nutzen Sie hierfür z. B. die Row 2 Spalten 8-4. 
Ausnahme sind sehr kurze Texte (1 – 3 Zeilen in der Desktop-Variante) 

- In der linken Spalte sollte kein Weißraum entstehen, also sollte die linke Spalte immer die 
längere sein 

- Beispiele für Musterseiten und wie man sie au�eilen kann, finden Sie auf unseren Support-
Seiten unter htps://www.bistum-trier.de/support/opencms/musterseiten-fuer-
redakteurinnen/uebersicht/  
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