1. Kurzanleitung OpenCms: Arbeiten mit der Template-Ansicht

Um lhre Seiten zu bearbeiten, gibt es zwei verschiedene Bearbeitungsmodi. Die Inhaltselemente-
Ansicht und die Template-Ansicht.

In der Inhaltselemente-Ansicht kdnnen Sie In der Template-Ansicht konnen Sie die Seite
bereits vorhandene blauen Container mit mit Rows (Layout-Zeilen mit leeren Containern)
Inhalten fillen, also mit Texten, Bildern, ergdnzen, wenn Sie mehr oder andere als die
Personen, etc. bereits angelegten Container fiir lhre Inhalte
Die blauen Container farben sich gelb, sobald benotigen.

Sie ein Element reinziehen.

Im Folgenden finden Sie eine Zusammenfassung, wie Sie am einfachsten zwischen den beiden
Ansichten wechseln.

Zunachst loggen Sie sich mit Ihren Nutzerdaten zur Bearbeitung lhrer Seite ein. Sie sollten sich nun
auf Ihrer Startseite befinden. Wahlen Sie nun die Seite aus, die Sie andern moéchten.

Flr gewdhnlich befinden Sie sich in der Inhaltselemente-Ansicht. Das sehen Sie daran, dass die
Punkte zum Bearbeiten grau sind, wenn bereits Elemente auf der Website eingefiigt wurden.
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Montag it B e
26. Mai 2025 14:00 Uh
26 Wir werden 100 und wollen mit lhnen feiern.
Mai 2025
Mehr
Manchmal ist auch ein roter Punkt in der Mitte des grauen Punkts, dieser
® bedeutet, dass ein Inhaltselement auf mehreren Seiten verwendet wird.

Wenn Sie auf den Zauberstab klicken, sehen Sie, dass lhnen nun die Inhaltselemente zum Einfligen in
die Container angezeigt werden.
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Die einfachste Methode, um nun in die Template-Ansicht zu wechseln, ist Giber die
Tastenkombination STRG+e. (Sollte die Tastenkombination nicht funktionieren, klicken Sie kurz in die
Website und anschlieBend STRG+e.)

Nun erscheinen auf der Seite rote (statt graue) Punkte (vgl.
Screenshot).

P
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Klicken Sie dann auf den Zauberstab. Jetzt werden Ihnen (iber den Zauberstab die Template-Elemente
zum Einfligen angezeigt.
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Typen  Kategorien | Verzeichnisse | Erweitert _

Template-Elemente

Layout-Zeile
=
fd| :zcugt Zeilen. in die inhalts-Elemente platziert werden kannen.

Layout-Gruppe
Erzeugt Gruppen, in die Inhalts-Elemente platziert werden konnen.

= Layout-Bereich
&=
B3| trzeugt Bereiche, in die Layout-Zeilen platziert werden kénnen
=] Selbsterstellte Layout-Zeile
Erzeugt Zeilen, in die Inhalts-Elemente platziert werden konne - mit umfangreichen Konfigurationsmoglichkeiten.

Uber STRG+e gelangen Sie auch wieder zuriick zur Inhalts-Ansicht.

Eine weitere Moglichkeit, die Ansicht zu wechseln, ist Folgende:

Sie klicken auf den Zauberstab und sehen nun, dass Sie in der Inhaltselemente-Ansicht sind.
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Typen Kategorien Verzeichnisse Erweitert

Inhaltselemente »
Inhalts-Abschnitt
Universell einsetzbares Element fiir Uberschriften, Texte, Bilder unj

Artikel
Geeignet um News, aktuelle Meldungen oder Blogs mit optionalen

D Veranstaltung
Beschreibt einen Termin mit Orts- und Datumsangaben, optional rf

E Gottesdienst
Ein Gottesdienst ist eine spezielle Form der Veranstaltung mit besg
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Wenn Sie nun das Dropdown-Meni lber den Pfeil 6ffnen, kdnnen Sie auch zur Template-Ansicht

gelangen.
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Typen Kategorien Verzeichnisse Erweitert

Inhaltselemente
Inhaltselemente
Fortgeschrittene Elemente
Template-Elemente

ir Uberschriften, Texte, Bilder und / oder Links. Diese kénner
Araner c_J
i
H Geeignet um News, aktuelle Meldungen oder Elogs mit optionalen Bildern und Texten in mehr|
D Veranstaltung

Beschreibt einen Termin mit Orts- und Datumsangaben, optional mit einer ausfahrlichen inhal

B Gottesdienst

Ein Gottesdienst ist eine spezielle Form der Veranstaltung mit besonders far diesen Zweck ang|

Nach der Auswahl ,,Template-Elemente”, sehen Sie an den roten Punkten, dass Sie sich in der

Template-Ansicht befinden.

Was konnen Sie in der Template-Ansicht bearbeiten?

Wenn Sie nun auf Layout-Zeile klicken, werden die verschiedenen Mdoglichkeiten der Aufteilung einer
Zeile aufgelistet wie z. B. Row 1 Spalte (12 — Voll), Row 3 Spalten (4-4-4), etc.

Typen Kategorien Verzeichnisse Erweitert Ergebnisse

Layout-Zeile Deutsch

Aktuelle Site und gemeinsamer Ordner

Datum absteigend 13 von 13 Ergebnissen

g‘ Row 1 Spalte (12 - Voll)

Admin / 09.08.2023 07:46:59

» Row 3 Spalten (4 - 4 - 4) [Ab BildschirmgréRe LG]

=l Admin /13.03.2023 16:51:09

Igl Row 2 Spalten (3 - 9) [Ab BildschrimgréBe LG]
Admin /07.11.2022 13:12:53

E » Row 2 Spalten (4 - 8) [Ab BildschrimgroRe LG]

. Admin /07.11.2022 13:12:53

@ * Row 2 Spalten (6 - 6) [Alle BildschirmgroRen]

Admin /07.11.2022 13:12:53

= Row 2 Spalten (6 - 6) [Ab BildschirmgréRe MD]

Admin /07.11.2022 13:112:53

H + Row 2 Spalten (6 - 6) [Ab BildschirmgréBe LG]

Admin /07.11.2022 13:12:53

Die Layout-Zeilen sind die
Basis der Seite, damit sie

diese spater mit Inhalten

fallen zu kénnen.

Um eine Layout-Zeile, im System auch als ,,Row” bezeichnet, einzufligen, gehen Sie vor wie bei den
Inhaltselementen und fahren mit der Maus lber das Sushi-Menii (die 9 kleinen Quadrate rechts),
klicken und halten die Maus gedriickt. Jetzt kdnnen Sie die Zeile an die entsprechende Stelle auf lhrer

Seite ziehen.

VEIRUNIUWIBULIESISNIUUNEEN 11 Sad

Zwischenruf
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Empfehlungen fiir den sinnvollen Einsatz der unterschiedlichen Elemente finden Sie am Ende.

Achtung bei den 6-6-Elementen!

Layout-Zeile Deutsch

Akt

uelle Site und gemeinsamer Ordner

Datum absteigend

O O

Row 1 Spalte (12 - Voll)
Admin / 09.08.2023 07:46:59

Row 3 Spalten (4 - 4 - 4) [Ab BildschirmgréRe LG]
Admin /£ 13.03.2023 16:51:09

|:| Row 2 Spalten (3 - 9) [Ab BildschrimgréfRe LG]

0 O O O

(1]

Admin / 07.11.2022 13:12:53

|—| Row 2 Spalten (4 - 8) [Ab BildschrimgréRRe LG]

Admin / 07.11.2022 13:12:53

Row 2 Spalten (6 - 6) [Alle Bilds:hirmng_Ben]
Admin f 07.11.2022 13:12:53 s

Row 2 Spalten (6 - 6) [Ab BildschirmgréBRe MD]

|—| Admin / 07.11.2022 13:12:53

Row 2 Spalten (6 - 6) [Ab BildschirmgréfRe LG]

|—| Admin / 07.11.2022 13:12:53

Row 2 Spalten (8 - 4) [Ab BildschrimgréRRe LG]
Admin / 07.11.2022 13:12:53

Row 2 Spalten (9 - 3) [Ab BildschrimgréfRe LG]
Admin f 07.11.2022 13:12:53

Bei der Aufteilung 6-6 gibt es unterschiedliche
Varianten.

Das Element ,,6-6 Alle BildschirmgréRen” sollten Sie
nie verwenden! (Sonst wird in der Mobilversion der
Inhalt viel zu klein dargestellt). Ausnahmen sind ggf.
Iconboxen.

Wenn Sie wenig Inhalt in einer Spalte haben, ist es
wichtig, dass Sie ,,ab BildschirmgroRe MD*
auswabhlen, die Zweispaltigkeit wird dann ab einer
mittleren GréRe (Tablet) angezeigt; in der
Mobilversion ist die Darstellung einspaltig.

Sollten Sie zwei Spalten haben, die inhaltsreicher
sind, empfiehlt sich ggf. die Variante ,,ab
BildschirmgroBe LG“. Dann werden auf dem Tablet
die beiden Spalten untereinander angezeigt.

Kontrollieren Sie Ihre Seite am besten immer durch Zusammenschieben, ob es sowohl in der Handy-,

Tablet- als auch in der Desktopvariante passt!

Eine Row ist immer so eingestellt, dass die einzelnen Spalten in einer Zeile die gleiche H6he haben.
Das ist von Vorteil, wenn die Inhalte der Elemente in etwa mit gleicher Anzahl an Text und Bild befillt
werden.

Verkiindigungssendungen im Saarldndischen Rundfunk

Urnfelg v

Zwischenruf

Sendereit SRY; iglich wischan 6:00 und 12:00 Uhr

Sendezsit SRZ: Mo - Sa zwischen 6:00 und %:00 Uhr
Sendezeit SR2: Mo. Di, Do, So: 7:40 Uhr: Mi: 9:40 Uhr; Sa: 10:40 Uhr; Fr: 11:40

sicht zu betrachicn, Jeden Samstag um 10:55 Uhr.
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Wenn dies nicht der Fall ist, sollte man die Einstellungen entsprechend anpassen.

In diesem Beispiel sehen Sie, dass die Wieso it disser Ausbildung beginnen?
rechte rote Spalte wesentlich weniger
Inhalt als die linke hat. Die Spalten sind
noch so eingestellt, dass sie die gleiche
Hohe haben. Dadurch wird der rechte
Inhalt in die Ladnge gezogen und es
entsteht sehr viel Leerraum.

Indem Sie die Einstellungen der Layout-Zeile in der Template Ebene 6ffnen, kdnnen Sie das andern.

Wechseln Sie mit Strg+e in die Template-Ebene. Gehen Sie mit der Maus Uber den kleinen roten Kreis,
damit sich das Menii 6ffnet. Hier klicken Sie das Radchen fiir die Einstellungen an.

Wieso mit dieser A\Qshildung begin'nen?

You
Tube

| errer Container | eerer Container

Neuer Kurs

Der nbchsie Kursstart (st geplant [0r August/ Septembaer 2025, Interessenten
kiinnen sich schon gerne registrieren lassen!

Element-Einstellungen x
E Rowr 2 Spalien (8 - &) [Ab BildschirmgraBe MD]

i
- Einstellungan

Spalten gleicher Hohe - -

Hier kdnnen Sie den Haken unter dem letzten Punkt ,Spalten gleicher Hohe” entfernen und mit ,,0K“
bestatigen.

Jetzt passt sich die Grof3e der Spalte
dem jeweiligen Inhalt an.

September 2025, Interessenten

rieren lassen!
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Empfehlungen zur Verwendung der Rows:

Row

Ublicher Verwendungszweck

Row 1 Spalte 12 Voll

Uberschriften
Text mit groBem Bild (Aufmacher, wenig Text)

Row 2 Spalten (4-4-4)
Row 4 Spalten (3-3-3-3)

Personen
Icon-Boxen
Bildkacheln
Wenig Text
Text-Bild-Element

Row 2 Spalten (8-4)

Inhaltselement (viel Text)
Links Text, rechts Person, Icon-Box, Link-
Sequenz, Bildkachel ...

Row 2 Spalten (9-3)

Links Text, rechts Personen, Icon-Box,
Linksequenz, Bildkachel etc.

Row 2 Spalten 6-6: Ab BildschirmgrofRe MD

Spalten mir Gberschaubarem Text
Personen

Row 2 Spalten 6-6: Ab BildschirmgroRe LG

Spalten mit mehr Text und ggf. Bild
Linksequenzen
Personen mit viel Text

Row 2 Spalten 6-6: Alle BildschirmgrofRen

Nur in Ausnahmefallen, z. B. bei Bildkacheln

Row 2 Spalte 9-3

Karten

Row 6 Spalten 2-2-2-2-2-2

Nur fir sehr kleine Iconboxen oder Bildkacheln

Beispiele hierfiir sehen Sie auf dieser Seite:

https://www.bistum-trier.de/support/opencms/musterseiten-fuer-redakteurinnen/muster-style-

moeglichkeiten-basis/

Hinweise:

- Texte sollen nicht in voller Breite erscheinen, nutzen Sie hierfiir z. B. die Row 2 Spalten 8-4.
Ausnahme sind sehr kurze Texte (1 — 3 Zeilen in der Desktop-Variante)
- Inder linken Spalte sollte kein Weillraum entstehen, also sollte die linke Spalte immer die

langere sein

- Beispiele fiir Musterseiten und wie man sie aufteilen kann, finden Sie auf unseren Support-
Seiten unter https://www.bistum-trier.de/support/opencms/musterseiten-fuer-

redakteurinnen/uebersicht/
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