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Menüpunkt in OpenCms anlegen 
Hinzufügen neuer Navigationseinträge / Seiten / Ordner 

erstellt von: Lucas Barth/Margit Haubrich (Stand: 9.07.2024) 

 

Neue Seite erstellen 

Gehen Sie über die „Rakete“ in die „Sitemap“.  

 

 

Klicken Sie den Zauberstab an und wählen die Standardseite über den Move-Button 

(„Sushi-Menü“) aus und ziehen sie diese Seite an die gewünschte Stelle.  

 

Wichtig: Bitte immer volle Seitenbreite wählen, da wir keine Seiten mit Spalten 

verwenden. 

 

 

 

Um sie unterhalb eines anderen Menüpunktes einzusetzen, müssen Sie mit dem 

Mauszeiger auf das entsprechende Ordner- oder Seitensymbol halten: 
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Machen Sie nun einen Doppelklick auf das Wort „page“ und geben den gewünschten 

Navigationstitel ein.  

 

 

 

Der Dateiname (das entspricht der Adresse im Browser und steht in klein darunter) 

wird normalerweise automatisch gesetzt. 

 

Ändern des Menünamens 

Möchten Sie den Navigationspunkt später umändern, machen Sie dies erneut über 

den Doppelklick. Denken Sie in diesem Fall jedoch daran, den Dateinamen (URL) 

ebenfalls anzupassen. 

 

Änderung des Dateinamens 

Das Kontextmenü „Eigenschaften“ zeigt ein Fenster mit den wichtigsten 

Eintragungen zur Seite. Hier kann der Dateiname geändert werden, falls er nicht zum 

Seitennamen passt.  
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Eine Anpassung des Dateinamens ist immer sinnvoll, damit die Adresse in der 

Browserzeile auch zum Inhalt passt (z.B. https://www.bistum-

trier.de/support/opencms/anleitungen/). Dateinamen wie „page_0002.html“ sagen 

dagegen nichts aus.  

Wichtig: der Dateiname sollte immer in Kleinbuchstaben geschrieben sein. 

 

 

 

 

Sie können nun über die „Rakete“ die Seite im Seiten-Editor öffnen (einfach vorne 

auf das OpenCms-Symbol klicken) und bearbeiten. 

Alternativ können Sie auch auf das Symbol für die Website klicken (hier gelb 

markiert) und gelangen so zum Bearbeiten der Seite. 
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Neuen Ordner mit Unterseiten erstellen 

Wenn Sie z.B. im Kopfbereich einen neuen Navigationseintrag wünschen, ist es oft 

sinnvoll, dort eine blaue Navigationsebene zu nutzen, das macht die Bedienung im 

Smartphone einfacher. Gehen Sie über die „Rakete“ in die „Sitemap“. Klicken Sie auf 

den Zauberstab und stellen auf den Reiter „Funktionsseiten“ um. 

 

 

 

Ziehen Sie diese Ebene an die gewünschte Stelle und geben ihr einen Titel.  

 

Nun brauchen Sie noch Seiten als Inhalte für diese Ebene (sozusagen die 

Untermenüs). Ziehen Sie die neue Seite so, dass die Maus genau auf dem blauen 

Ordnersymbol landet, dann öffnet sich der Ordner und Sie können die Seite in den 

Ordner fallen lassen.  

 

Ändern der Navigations-Reihenfolge 

Seiten können über den Move-Button („Sushi-Menü“) verschoben werden.  

 

  

 

Weiterführende Links 

https://www.bistum-trier.de/support/opencms/anleitungen/  

 


