
Weitere Informationen unter: 
www.WirGLAUBENanDICH.de      

Telefonische Auskunft: 
0651-7105510

• Controlling

• Finanzmanagement und Finanzmärkte

•  Marketing und Unternehmensführung

•  Organisation und Informationsmanagement

•  Wirtschaftsprüfung, Steuern und Recht

Studium:
• Organisation und Bearbeitung von bürowirtschaftlichen  

Aufgaben wie Verwaltung von Büromaterial, Postwesen, 
Terminplanung, Telefondienst und Auskünfte erteilen und 
vieles mehr

•  Kaufmännische Tätigkeiten wie Auftragsbearbeitung,  
Beschaffung, Rechnungswesen und Personalverwaltung

Ausbildung:

Berufsprofil – Deine Ausbildung
Duales Studium Betriebswirtschaft (Bachelor of Arts)
mit integrierter Ausbildung für Kauffrau/-mann für Büromanagement 

Diese sehr interessante Kombination aus Ausbildung und Studium dauert 4 Jahre. 
Im ersten Jahr steht die praktische Ausbildung im Vordergrund. Außerdem besuchst Du die Berufsbildende Schule für  
Wirtschaft in Trier. Der Unterricht findet ein bis zwei Mal in der Woche statt.
Dein Betriebswirtschaftsstudium absolvierst Du ab dem 2. Jahr an der Hochschule Trier. Dabei besuchst Du in den Vorlesungs- 
zeiten die Lehrveranstaltungen, während Du in den vorlesungsfreien Zeiten die Fachbereiche in unserer Verwaltung  
weiter kennenlernst und Dein theoretisches Wissen in die Tat umsetzt.

Grundvoraussetzung für diesen Studiengang ist das Fachabitur oder die Allgemeine Hochschulreife (Abitur).

• Bewerbungsschreiben

• Lebenslauf mit Foto

• ggf. Bescheinigung von Praktika

• Kopie Deines letztes Schulzeugnisses 
(bei Schulwechsel mit aktuellem Notenspiegel)

Bitte füge Deiner Bewerbung  
folgende Unterlagen bei: 

Bischöfliches Generalvikariat Trier
Ausbildungsleitung Sabine Stoffels
Mustorstraße 2
54290 Trier

oder per Email an ausbildung@bistum-trier.de

Unsere Bewerbungsanschrift: 


